
Урок 0. Правила ввода текста
Текст  без  форматирования  (оформления)  называют  “plain  text”   (“плоский 
текст”).
Для того, чтобы поменять раскладку клавиатуры с русской на английскую или 
наоборот,  необходимо  нажать  комбинацию  клавиш  Alt  +  Shift.  Бывают  и 
другие комбинации для переключения.
Чтобы перейти на новую строку, нужно нажать клавишу Enter.

С помощью клавиши  Tab  (табуляция) можно сделать красную строку 
(отступ в начале абзаца).
Для того, чтобы написать Прописную букву, необходимо зажать клавишу Shift 
и одновременно нажать нужную букву. 
ЧТОБЫ ВСЕ БУКВЫ БЫЛИ ПРОПИСНЫМИ, НЕОБХОДИМО ВКЛЮЧИТЬ 
РЕЖИМ CAPS LOCK.
Клавиша Пробел находится внизу. Это самая длинная клавиша на клавиатуре.
Между словами ставится всегда лишь один пробел. Запомни: пробел ставится 
после знаков препинания,  а  не перед ними (за  исключением открывающей 
скобки). 
1234567890-=\
С зажатой клавишей Shift: !”№;%:?*()_+/
При английской раскладке: !@#$%^&*()_+|
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